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1 Instalarea aplica �iei DocCad 
 

Pentru instalarea aplica�iei DocCad, se introduce în unitatea optic�  a calculatorului 
CD-ul de instalare. Dup�  citirea CD-ului, în fereastra Explore se lanseaz�  fi� ierul de 
instalare setup.exe.  

Dup�  acest pas va ap� rea prima fereastr�  unde se selecteaz�  butonul Next.  
 

 
 

Pentru acceptarea termenilor de licen��  al aplica�iei select� m „I accept the terms in 
the license agreement”. Numai în cazul acesta vom putea instala programul. 
 

 
 
Pentru instalarea aplica�iei ve�i avea nevoie de num� rul de licen��  primit�  odat�  cu 

programul de instalare, licen��  care trebuie introdus�  cu majuscule � i f� r�  spa�ii în câmpul 
Serial Number. Se selecteaz�  butonul Next. 
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Programul se instaleaz�  implicit în directorul C:\Program Files\GEOTOP\DocCad 
8.0. Ave�i posibilitatea de a instala aplica�ia în alt loc decât cel implicit prin ap� sarea 
butonului Change. Apoi selecta�i calea de instalare a programului. 
 

 
 

În urm� toarea fereastr�  se selecteaz�  unul din cele trei op�iuni pentru instalarea 
programului în func�ia de tipul cheii primite de la firma Geotop: 

- Instalare single – selecta�i prima op�iune (Single – MemoHASP key) – 
cheia USB albastr�  trebuie s�  se afle conectat la calculatorul pe care se 
face instalarea 

- Instalare în re�ea calculator server de licen�� : - selecta�i a doua op�iune 
(Server – NetHASP key) pentru instalarea pe calculatorul din re�ea 
desemnat ca server de licen��  – cheia USB ro� ie trebuie sa fie conectat la 
acest calculator 

- Instalare în re�ea calculator client: - selecta�i a treia op�iune (Client/Demo) 
pentru instalarea pe calulatoarele client din re�ea 

- Instalare în mod Demo - selecta�i a treia op�iune (Client/Demo) – programul 
nu permite lucrul numai cu lucrarea exemplu 
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Ultimul pas pe care trebuie s� -l facem pentru instalarea aplica�iei este s�  select� m 
modul de instalare al aplica�iei. Pentru o instalare standard selecta�i op�iune Complete. În 
final se apas�  butonul Install.  
 

 
 

Dup�  câteva momente se va afi� a o fereastr�  care indic�  sfâr� itul instal� rii 
aplica�iei. În cazul în care dorim s�  pornim aplica�ia direct dup�  instalare selecta�i Launch 
DocCad 8 � i apoi butonul Finish. 

2 Instalare OpenOffice.org 3.0 
 

Dup�  instalarea DocCad, se va copia automat � i programul de instalare Open 
Office, în directorul implicit C:\Program Files\Geotop\DocCad 8.0\OpenOffice.org 3.0\. 
Instalarea se face lansând OOo_3.0.1_Win32Intel_install_wJRE_en-US.exe din directorul 
de mai sus. 

 
Ca o alternativ� , Open Office se poate desc� rca � i de pe adresa web 

http://download.openoffice.org  
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Dup�  lansarea programului de instalare, se afi� eaz�  fereastra de mai jos, în care se 
selecteaz�  butonul Run, în ferestra urm� toare se selecteaz�  butonul Next: 

 

 
 

 
 

În ferestra urm� toare este afi� at directorul de instalare implicit. Dup�  acceptare sau 
modificarea acestuia, se apas�  butonul Unpack. 
 

 
 

În fereastra urm� toare selecta�i Next, apoi dup�  introducerea datelor utilizatorului � i 
selectarea primei op�iuni referitoare, din nou Next. 
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În fereastra de mai jos, este de preferat s�  alege�i modul de instalare Complete. În acest 
caz,fereastra urm� toare nu va fi afi� at� . Dac�  totu� i se alege Custom, se vor selecta 
obligatoriu op�iunile din fereastra urm� toare. 
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Comonentele care se instaleaz�  obligatoriu sunt: OpenOffice.org Writer � i OpenOffice.org 
Draw 
(fereastra apare numai în cazul select� rii op�iunii Custom) 
 

 
 

Pentru începerea instal� rii, selecta�i Install. 
 

 
 

La terminarea instal� rii se afi� ez�  fereastra: 
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2.1 Instalarea extensiei PDF import 
 
Dup�  finalizarea instal� rii se lanseaz�  OpenOffice, � i din meniul Tools – Extension 
Manager... se instaleaz�   extensia pdf import prin selectarea butonului Add. 

 

 
 

 
 

Extensia pdf import (fi� ierul sun-pdfimport.oxt) se instaleaz�  din directorul implicit 
C:\Program Files\Geotop\DocCad 8.0\OpenOffice.org 3.0\sun-pdfimport.oxt 
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Ca r� spuns la mesajul care apare, selecta�i butonul For all users. 
 

 
 

În fereastra urm� toare, citi�i acordul de licen�iere prin derularea la sfâr� itul documentului, 
ca s�  pute�i accesa butonul Accept.   

 

 
 

Dup�  instalare, în fereastra Extension Manager trebuie s�  apar�  extensia Sun PDF Import 
Extension. 
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3 Crearea unei lucr � ri DocCad noi (baza de date) 
 
Pentru întocmirea unei lucr� ri DocCad, este necesar�  crearea unei baze de date 

noi, sau selectarea unei baze de date DocCad existente. O baz�  de date DocCad poate 
con�ine mai multe lucr� ri. De� i programul DocCad ofer�  o libertate deplin�  modului de 
organizare a lucr� rilor în baze de date, se recomand�  ca o baz�  de date s�  cuprind�   cel 
pu�in lucr� rile efectuate în acela�  jude�, sau preferabil toate lucr� rile executate de firm� , 
deoarece astfel se creaz�  o list�  comun�  cu to�i proprietarii existen�i � i cu toate lucr� rile.  

 
În continuare vom descrie cum se creeaz�  o lucrare nou� . 

 
Se acceseaz�  meniul Lucrare apoi submeniul Noua.... 
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Se va afi� a fereastra urm� toare unde vom seta calea � i numele lucr� rii. Numele 
lucr� rii se va scrie în câmpul File name care va fi precedat de extensia .mdb, iar în final se 
apas�  butonul Save.  
 

Datorit�  faptului c�  de obicei un utilizator nu folose� te concomitent toate localit�� ile 
din �ar� , lista curent�  UAT con�ine numai localit�� ile care sunt selectate individual.  

De aceea, la crearea lucr� rii (bazei de date), apare fereastra de mai jos, unde este 
obligatoriu s�  select� m teritoriile administrative pe care vom folosi de obicei. Se poate 

folosi � i func�ia de filtrare , pentru c� utarea unui teritorul administrativ. 

 
 

 
Pentru a selecta localitatea dorit�  ap� s� m butonul albastru „dreapta” apoi ap� s� m 

butonul OK. 
Dac�  ulterior va fi nevoie de ad� ugarea altor localit�� i, se repet�  aceast�  opera�ie 

selectând localit�� ile pe care dorim s�  le ad� ug� m. Eliminarea unor localit�� i din lista 
teritoriilor administrative se face în aceea� i fereastr�  cu butonul albastru „stânga”. 
 
Datele executantului 

Datele executantului se introduc în submeniul Executant care se afl�  în meniul 
Help. 
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Aceste date se vor genera automat în documentele emise de executant. 

III. Structura lucr � rilor DocCad 
 

 
 

La crearea lucr� rii (baza de date) aplica�ia creaz�  un director cu numele identic cu 
cel dat lucr� rii. 
 
� abloane: 
 

� abloanele sunt stocate în directorul Sabloane. 
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În subdirectorul Alte sunt stocate documentele (fi� iere), care nu depind de o 
documenta�ie, dar sunt importante pentru utilizator, de exemplu normele sau legile 
referitoare la întocmirea documenta�iilor. 

În subdirectorul Doc sunt stocate � abloanele pentru documente.  
În subdirectorul Mapwork sunt stocate � abloanele pentru lucr� ri grafice.  
 

Descierea topografic�  a punctelor 
 

În subdirectorul Img_DTP sunt stocate schi�ele(fi� ierele) pentru descrierea 
topografic�  a punctelor. 

 
Documenta�ii: 
 

Documenta�iile sunt structurate pe ani . 
În interiorul anului documenta�iile sunt structurate pe directoare. Numele directorului 

documenta�iei este num� rul înregistr� rii documenta�iei. 
 

 
 

În interiorul documenta�iei sunt stocate documentele, � i lucr� rile grafice.  Lucr� rile 
grafice sunt stocate în directorul Mapwork. Documentele sunt stocate separat. Num� rul ce 
precede denumirea _Doc este num� rul documentului. 
 

 
 
III. � abloane 
 

În subdirectorul Doc (Sabloane/Doc), sunt stocate documentele � ablon necesare 
pentru generarea documentelor. Exist�  dou�  tipuri de � abloane: � abloane create de 
utilizator (personalizate dup�  preferin�ele utilizatorului), � i � abloane care sunt integrate în 
program. � abloanele integrate în program nu se poate personaliza. Modific� rile (dac�  este 
cazul), se pot face numai dup�  generarea documentului. 
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� abloanele � i majoritatea documentelor sunt generate în format Open Office 
(extensia .odt). Acest format permite personalizarea � abloanelor sau editarea ulterioar�  a 
documentelor generate. 

 
Unele tipuri de documente generate de DocCad sunt în format Adobe® Portable 

Document Format (extensia .pdf). 
 
Modul de instalare a aplica�iei Open Office este descris�  în capitolul urm� tor.  
 
La crearea bazei de date programul copiaz�  � abloane predefinite din lucrarea 

exemplu (demo), care se afl�  în directorul de instalare DocCad 8.0. � abloanele predefinite 
pot fi personalizate dup�  cerin�ele utilizatorului, sau se pot crea � abloane noi. 

 
Gestionarea � abloanelor: 

 

 
 

 
 
 

� abloanele integrate în program: 
Calculul analitic al suprafetelor 
CF Colectiva UI (Landscape) 
CF Colectiva UI (Portrait) 
Fisa de calcul 
Inventar de coordonate 
Plan de amplasament 
Plan de amplasament (dezmembrare/comasare) 
Plan de incadrare in zona 
Releveu UI 
Tabel de miscare (comasare) 

Format 
OpenOffice 

(ODT) 

Tabel de miscare (dezmembrare) 



                                                                                                          Manual de instalare / Scurt manual de utilizare DocCad 8 

        Pag.  16 

 Tabel de miscare (prima inregistrare) 
Descriere punct 
Plan de amplasament 
Plan de amplasament (dezmembrare/comasare) 

Format PDF 

Plan de incadrare in zona 
� abloane copiate din lucrarea exemplu(demo): 

Anexa1.odt 
Anexa2.odt 
Anexa3.odt 
Anexa5.odt 
Anexa18.odt 
Anexa19.odt 

Format 
OpenOffice 

(ODT) 

Coperta.odt 
 
 

Prin ap� sarea butonului , se copiaz�  fi� ierul selectat în directorul 
Doc. Fi� ierul va apare în lista Sabloane. 

Prin ap� sarea butonului , se va deschide fereastra Windows Explorer, � i apar 
fi� ierele din directorul Doc. Acolo se pot � terge, redenumi sau ad� uga noi fi� ierele. Prin 

ap� sarea butonului  va actualiza lista Sabloane. 
 

 
 

Pentru orice tip de document se pot ata� a unul sau mai multe � abloane. Set� rile se 
salveaz�  cu butonul OK. 

La generarea documentelor: dac�  la un tip document sunt ata� ate mai multe 
� abloane, atunci va apare fereastra de mai jos, unde trebuie selectat � ablonul care se 
utilizeaz� . 
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Crearea � i ad � ugare � abloanelor 

 
a.) Lansarea aplica�iei OpenOffice.org Writer 
b.) Redactarea � ablonului, dup�  nevoile utilizatorilor, cu folosirea parametrilor de 

mai jos. 
 
Descrierea parametrilor care se poate folosi la crearea � abloanelor. 

 
Documenta � ia 
{R.NRANUL} Num � rul � i anul înregistr � rii documenta � iei 
{R.TIPDOC} Numele documenta � iei 
{R.CALITDE} Beneficiarul este în calitate de… 
{R.ADRESA} Adresa imobilului 
{R.STRADA} Numele str � zii 
{R.NRPOST} Num � rul po � tal 
{R.BL} Num � r bloc 
{R.SC} Scara 
{R.ET} Etaj 
{R.AP} Apartament 
{R.LOCALIT} Numele localit �� ii 
{R.TERAD} Numele teritoriul administrativ 
{R.JUDET} Numele jude � ului 
{R.BIRCAD} Numele biroului cadastral 
Beneficiar 
{RB.NUME} Numele beneficiarului 
{RB.PRENUME} Prenumele beneficiarului 
{RB.INITIAL} Ini � iala tat � lui 
{RB.NUMEANT} Nume anterior 
{RB.CETATENIE} Cet �� enie 
{RB.DATANAST} Data na � terii 
{RB.STRADA} Numele str � zii 
{RB.NRPOST} Num� rul po � tal 
{R.AP} Apartament 
{R.BL} Num � r bloc 
{R.SC} Scara 
{R.ET} Etaj 
{RB.LOCALIT} Numele localit �� ii 
{RB.TERAD} Numele teritoriul administrativ 
{RB.JUDET} Numele jude � ului 
{RB.ADRESA} Adresa 
{RB.TIP} Tip act de identitate 
{RB.CISER} Seria act de identitate 
{RB.CINR} Num � r act de identitate 
{RB.CNPCUI} Cod numeric personal/Cod unic de înregi strare 
{RB.CODPOSTAL} Cod po � tal 
{RB.TELEFON} Telefon 
{RB.EMAIL} E-mail 
{RB.MENTIUNI} Men � iuni 
Executant 
{E.NUME} Numele executantului 
{E.ADRESA} Adresa executantului 
{E.LOCALIT} Localitatea 
{E.JUDET} Jude �  
{E.CUICNP} CUI/CNP-ul executantului 
{E.TIPPERS} Tipul persoanei al executantului 
{E.ASERIA} Seria autoriza � iei 
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{E.ANR} Num � rul autoriza � iei 
Data 
{DATAACT} Data actual �  

 
Exemplu: 

 
Sablonul va contine parametrii care sunt descri� i mai sus. Conceptia este: Textul cu 

con�inut fix introdus manual, va ramâne neschimbat, iar parametrii dinamici da�i în tabel î-
� i vor schimba valorile dup�  datele introduse. 

 

 
 

c.) Salvarea documentului. 
d.) Ad� ugarea la � abloane (copierea fi� ierului la directorul Sabloane/Doc) fi� ierului 

salvat. 
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